東北農林専門職大学キャリアサポート・研修センター施設利用規則

　令和６年４月１日
　東北農林専門職大学
　キャリアサポート・研修センター

　この規則は、東北農林専門職大学キャリアサポート・研修センター施設（以下「緑風館」という。）管理運営要領に基づき、研修生が快適に研修できるよう必要な事項を定めるものとする。

１　研修前の準備
　　緑風館を利用する農林業に関する研修を行う者は、事前に東北農林専門職大学キャリアサポート・研修センター（以下「当センター」という）と打合せを行い、研修室の準備（机・椅子の配置等）を行う。
　　また、宿泊研修にあっては、宿泊者名簿を研修10日前までに確定し、当センターに連絡する。

２　研修日誌の作成
　　研修担当者は、別紙の研修日誌を作成し、研修後提出する。

３　研修に関する諸注意
（１）駐車場は、緑風館の大駐車場を利用すること。（緑風館正面の駐車場は講師用です。）
（２）緑風館内では、原則として備え付けのスリッパを利用する。
（３）研修生に対する研修時間内の電話取次ぎは、原則として行わない。また、研修中は、携帯電話のスイッチを切っておく。
（４）大学敷地内は全面禁煙とする。

４　宿泊費用について
　　宿泊研修等にかかる実費（クリーニング代、消耗品代、光熱水費等）は利用者が負担する。
　　　　宿泊料金　　２，６７０円（但し、１１～４月は２，７７０円）内　訳

　　　　　　　　　　　　　管理費　２，１００円
　　　　　　　　　　　　　光熱水費　　５７０円（但し、１１～４月は１００円増し）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※令和６年４月１日現在
５　研修後の後片づけ
（１）研修室・ロビー等の清掃（モップ掛け等）
（２）機材・茶器等の返却
（３）スリッパの整頓
[bookmark: _GoBack]（４）宿泊室の清掃
（５）布団類の収納及び使用済枕カバー・シーツ類の始末　

６　その他
（１）本規則は、当センター主催の研修受講者にも準用する。
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	令和　　　年　　　月　　　日　　　　曜日（宿泊研修にあっては最終日）
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	研修の概要
	

	施設の利用状況
	
研修生数
　　　名

（うち女子　名）
	
宿泊者数
　　　名

（うち女子　名）
	
利用場所
　　□第１研修室　　□第２研修室　　□セミナーホール
　　□談話室　　□宿泊室
利用機材
　　□マイク・アンプ・スピーカー
　　□パソコン　　□プロジェクター　　□茶器
　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


	
	
	

	
	研修終了後のチェック項目
　　　　　　□研修室の清掃　　　　□機材茶器等の返却　　　　□スリッパの整頓　
　宿泊時：　□宿泊室清掃　　　　　□布団収納・枕カバー・シーツの始末）

	利用者代表の所属（正式名称を記入してください）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者　所属
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名



施設管理
	維持管理状況：

	
	東北農林専門職大学キャリアサポート・研修センター　担当者
職　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印



