
東北農林専門職大学における個人向け競争的資金の施行要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、東北農林専門職大学における個人向け競争的資金の施行について、必要な事項を定め

る。 

（管理体制） 

第２条 個人向け競争的資金の管理及び経理事務を行うに当たり、事務局内の役割及び分担は次の各号に

掲げるとおりとする。 

(1) 経理責任者 次長兼総務企画課長 

(2) 経理責任者補佐 総務企画課企画専門員 

(3) 経理担当者 総務企画課課員の中から、別に定める事務分掌により指名された者 

（経理責任者の業務） 

第３条 経理責任者は、次の各号に掲げる業務を担当する。 

(1) 預金口座の開設等に関する業務 

(2) その他個人向け競争的資金の管理等に必要な業務 

（経理責任者補佐の業務） 

第４条 経理責任者補佐は、次の各号に掲げる業務を担当する。 

(1) 間接経費を取扱う業務 

(2) その他経理責任者より指示を受けた個人向け競争的資金の管理等に必要な業務 

（経理担当者の業務） 

第５条 経理担当者は、次の各号に掲げる業務を担当する。 

(1) 当該競争的資金事業に係る各種契約等経理に関する業務 

(2) 預金口座の入出金管理に関する業務 

(3) 実施機関に対する個人向け資金の請求・受領に関する業務 

（口座の開設） 

第６条 経理責任者は、預金口座について、次の各号に掲げるように開設するものとする。 

(1) 開設単位  研究（課題）ごと 

(2) 開設時期  個人向け資金の交付の内定後速やかに 

(3) 預金口座種別 普通預金 

(4) 預金口座名義 学長又は経理責任者の名義 

（直接経費の執行及び管理） 

第７条 経理責任者は、競争的資金を受け入れた場合は、受入報告書（様式第１号）により、学長への報告

及び研究代表者等への通知を行うものとする。 

（経理手続き） 

第８条 研究代表者等が個人向け競争的資金を執行するに当たっては、執行伺（様式第２号）の「１ 支出

伺」欄に必要事項を記載し、経理担当者に回付する。 

２ 研究代表者等から執行伺の回付を受けた経理担当者は、「１ 支出伺」欄の内容審査を行ったうえで、

決裁を受ける。 

３ 経理担当者は、納入又は履行の確認後、債権者から請求書を受理し、執行伺「２ 支出票」の決裁を受

ける。 

４ なお、前２項にかかわらず、支出伺兼支出票によることができるとされている経費区分については、「１ 

支出伺」及び「２ 支出票」の決裁を同時に受けてもさしつかえない。 

５ 経理担当者は、決裁を受けた執行伺を取りまとめ、支払集計表（様式第３号）の決裁を受けて各債権者



口座へ振り込みを行うものとする。 

６ 経理担当者は、収支簿（様式第４号）を整備するものとする。 

（旅費手続き） 

第９条 旅費については、他の経費区分の手続きに加えて、次の各号の手続きを行う。 

（1） 財務会計システムに旅費「旅費別途」として入力後、電子決裁を受ける。なお、備考欄に個人向け

競争的資金による出張であることを明記する。 

（2）電子決裁後、経理担当者は旅行命令簿及び旅費請求書を出力し、支出証拠書類とする。 

（取得備品の取扱い） 

第 10条 研究代表者等が取得備品を県に寄附する場合は、寄附申込書（様式第５号）によるものとする。 

（収支事務の検査） 

第 11条 収支事務の検査は、事務局長及び当該個人向け競争的資金の経理事務を分掌しない総務企画課員

２名で行うものとする。 

 

附 則 

この要領は、令和６年４月１日から施行する。 

 

  



様式第１号 

 

受 入 報 告 書 

 

東北農林専門職大学長 〇〇 〇〇 殿 

 

経理責任者 〇〇 〇〇 

 

 下記のとおり個人向け競争的資金を受け入れたので、報告します。 

 併せて、研究代表者等に通知します。 

 

記 

 

１ 個人向け競争的資金の概要 

資金事業名  

実施機関名  

研究課題名  

交付決定年月日   年  月  日 

交付決定額         円 

実施予定期間   年  月  日 ～  年  月  日 

 

２ 受入の経緯 

実施機関

年度 
県年度 項目 決定日 決定額 

うち 

直接経費 

うち 

間接経費 

決定 

累計額 
 

  交付決定      － 

  交付決定      － 

  交付決定      － 

合 計     

実施機関

年度 
県年度 項目 受入日 受入額 

うち 

直接経費 

うち 

間接経費 

受入 

累計額 
残額 

  受入       

  受入       

  受入       

合 計     

 （注）交付決定、受入の形態により適宜修正する。 

 

  

（単位：円） 



様式第３号 

 

下記のとおり振込手続を行う。 

 

支 払 集 計 表 

 

支払（振込）年月日     年  月  日 

 

振込実施者職氏名               印 

 

債権者 伝票番号 支払金額 金融機関 支店名 口座種別 口座番号 振込手数料 

   

     

   

   

   

   

小 計  

債権者 伝票番号 支払金額 金融機関 支店名 口座種別 口座番号 

  

     

  

  

  

  

小 計  

債権者 伝票番号 支払金額 金融機関 支店名 口座種別 口座番号 

  

     

  

  

  

  

小 計  

債権者 伝票番号 支払金額 金融機関 支店名 口座種別 口座番号 

  

     

  

  

  

  

小 計  

合 計       

 

 

  



様式第５号 

 

寄 附 申 込 書 

 

  年  月  日 

 

 東北農林専門職大学長 〇〇 〇〇 殿 

 

所属職氏名         印 

 

下記のとおり寄附します。 

 

１ 物品名  

２ 数 量  

３ 規 格  

４ 使 途  

摘  要  

 

 


